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देवचरुी नगयऩालरकाको कभमचायी प्रोत्साहन एवभ अलतरयक्त सवुवधा सम्वन्धध काममववलध 

२०८१ 

प्रस्तावना:   

नगयऩालरकाभा काममयत कभमचायीराई उच्च भनोफर मकु्त फनाई नगयऩालरकाको नीलतगत, प्रशासलनक 
एवभ ् सॊयचनात्भक ववकासराई सॊस्थागत गनम तथा नगयको ददधमकालरनक सोच य उदेश्मराई 
प्रबावकायी रुऩभा कामामधवमन गनम कभमचायीराई प्रोत्साहन स्वरुऩ प्रोत्साहन बत्ता उऩरब्ध गयाउन 
उऩमकु्त देन्ि स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को भभम अनरुुऩ देवचरुी नगयऩालरकाको 
कभमचायी प्रोत्साहन काममववलध २०८१ जायी गरयएको छ ।  



 

 

ऩरयच्छेद् १ 

प्रायन्म्बक 
१) सॊन्ऺप्त नाभ य प्रायम्ब्  

क) मो काममववलधको नाभ “देवचरुी नगयऩालरकाको कभमचायी प्रोत्साहन एवभ अलतरयक्त सवुवधा 
सम्वन्धध काममववलध २०८१” यहने छ ।  

ि) मो काममववलध नगय कामामऩालरकावाट स्वीकृत बएको लभलत देन्ि नगयऩालरकाको कामामरम 
य वडा कामामरमभा काममयत कभमचायीहरुराई राग ुहनुेछ ।  

२) ऩरयबाषा्  

क) “ऐन” बन्नारे स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ सम्झन ुऩदमछ ।  

ि) “कभमचयी” बन्नारे नगयऩालरकाभा काममयत लनजाभती कभमचायी, स्थानीम तह अधतगमतका 
स्थामी अस्थाई य कयायको कभमचायी सम्झन ुऩदमछ ।  

ग) “काममऩालरका” बन्नारे देवचरुी नगयकाममऩालरकाराई सम्झनऩुछम ।  

घ) “काममववलध” बन्नारे देवचरुी नगयऩालरकाको कभमचायी प्रोत्साहन काममववलध २०८१ राई 
सम्झन ुऩदमछ ।  

ङ) “नगयसबा” बन्नारे देवचरुी नगयऩालरकाको नगयसबा सझ्न ुऩदमछ ।  

च) “प्रभिु” बन्नारे देवचरुी नगय काममऩालरकाको  प्रभिु सम्झन ुऩदमछ ।  

छ) “प्रभिु प्रशासवकम अलधकृत” बन्नारे देवचरुी नगय काममऩालरकाको कामामरमको प्रभिु 
प्रशासवकम अलधकृत सम्झन ुऩदमछ ।  

ज) “प्रोत्साहन” बन्नारे कभमचायीराई उऩरब्ध गयाउने भैदिक तथा गैय भैदिक सवुवधाराई 
जनाउनेछ ।  

झ) “अलतरयक्त सभम” बन्नारे नेऩार सयकायरे तोकेको कामामरम सभम बधदा अन्घ वा 
ऩलछको सभम य सावमजलनक ववदाका ददन कामामरम आई वा वपल्डभा यही कामम गयेको 
अवलधराई सभझ्न ुऩदमछ ।  

 

ऩरयच्छेद २ 

औन्चत्म य उदेश्म 

३) मो काममववलधको औन्चत्म तथा उदेश्म लनम्न अनसुाय यहेका छन ।  

क) कभमचायीको भनोफर उच्च याख्न,  

ि) कामामरमको प्रसाशलनक रक्ष्म हालसर गनम, 
ग) सॊगठनको उदेश्म य व्मन्क्तगत उदेश्म फीच तारभेर लभराउन 



 

 

घ) कामम सम्ऩादनभा आधारयत थऩ सवुवधा ददने प्रणारी गनम, 
ङ) काममसम्ऩादनभा आधारयत प्रोत्साहन प्रणारी राग ुगनम, 
च) कभमचायीहरुराई सॊगठन प्रलत अऩधत्वको बावना ववकास गनम,  

 

ऩरयच्छेद ३ 

 

प्रोत्साहन स्वरुऩ तऩलसर अनसुायका सवुवधा हरु उऩरव्ध गयाउन सवकन ेछ। 

क. इधधन सवुवधा :     शािा प्रभिु , अलधकृत स्तय वा सो बधदा भालथ भालसक १०  लरटय 
सहामक स्तयय सहमोगी  भालसक ५ लरटय  प्राववलधकको हकभा सहामक  स्तय बएता 
ऩलन कालतमक देिी असाय सम्भ १० लरटय  काभको चाऩ य सभमअनसुाय थऩ इधधन 
सवुवध  ऩषु्ट्याइ हनु प्रभान्णत रगवकुको आधायभा उऩरव्ध गयाउन सवकने छ । 

कामामरमरे  आवश्मकता अनसुाय सवायी साधन उऩरव्ध  गयाउन नसकेभा काममरम 
प्रमोजनको रालग प्रमोग बएको   लनन्ज सवायी साधनराइ सभेत उऩरव्ध गयाउन वाधा 
ऩने छैन  भालसक १०  ददन बधदा वढी ववदा वा अनऩुन्स्थत बएभा उऩरव्ध गयाइने 
छैन 

ि. सॉचाय सवुवधा :  शािा प्रभिु रु १०००  , अधम अलधकृत स्तय य वडा सन्चव  
भालसक रु ५०० य कामामरमको नाभभा यहेको लसभभा प्रमोगको आधायभा  सॉचाय सवुवधा 
यकभ उऩरव्ध गयाउन सक्ने छ । भालसक ७ ददन बधदा वढी ववदा वा अनऩुन्स्थत 
बएभा उऩरव्ध गयाइने   छैन 

 

ग. उऩचाय सवुवधा : ववयाभी बइ अस्ऩतार बनाम  हनु ु ऩने य स्वास््म ववभा अधतयगत 
नऩने प्रकृलतको रालग ववर  यकभको ३० प्रलतसत वा २० हजाय भध्मे जनु कभ हधुछ 
त्मो उऩरव्ध गयाउने वषमभा १ ऩटकको रालग भात्र    य कामामरमको काभकको चाऩ 
शािाको न्जम्भेवायी सभेतको आधायभा   अलधकृत स्तय वा सो बधदा भालथको 
कभमचायीहरुराइ उऩरव्ध स्रोत य साधन सभेतको आधायभा आवास सवुवधा सभेत 
उऩरव्ध गयाउन सवकने छ । 

 

घ. आलथमक सहामता साऩटी : कभमचायी ववयाभी बइ २ ददन बधदा वढीअस्ऩतार बनाम बइ 
उऩचाय गनुम ऩयेभा  अधम शल्मकृमा गनुम ऩयेभा १ भवहनाको  तरव यकभ  अलधकतभ २ 
भवहनाको रालग साऩटी स्वारुऩ उऩरव्ध गयाउन सवकने छ य सो यकभ तोवकएको 
सभमभा नवझुाएभा  १० प्रलतसत व्माज सवहत   तरव वाट असरु गरयने छ ।  



 

 

 

ª. सवायी भभमत (भोटयसाइकर ) : ३ वषम बधदा ऩयुानो सवायी साधन वावषमक अलधकतभ 
रु १००००/ 

सो बधदा कभ सभमवलध  वावषमक अलधकतभ रु  ७०००/    रु ३०००/ बधदा 
भालथको रालग भेकालनकर इन्धजलनमय को इस्टीभेट य रयऩोटम अलनवामम साथै इन्धजन पेनुम 
ऩनम बएभा भालथको लसभा राग ुहनुे  छैन 

  काममरमररे  आवश्मकता अनसुाय सवायी भोटयसाइकर उऩरव्ध गयाउन नसवक वषम 
बयी कामामरमको काभभा लनजी सवायी साधन प्रमोग बएभा  वषमभा १ ऩटक रु ६०००/ 
नवढ्ने गयी  भभमत सवुवधा उऩरव्ध गयाउन सवकने छ । 

 

च. मातामात सवुवधा :   काममरमवाट सवायी साधन इधधन सवुवधा नलरएको १५ वकलभ 
बधदन टाढा वाट दैलनक रुऩभा आवाजात गनम कभमचायीहरुराइ  भालसक १५०० मतामत 
सवुवधा उऩरव्ध गयाइने छ तय भवहनाभा ७ ददन बधदा वढी अनऩुन्स्थत यहेभभा सो 
सवुवधा उऩरव्ध हनुे छैन । 

 

अलतरयक्त सभम  वाऩतको बत्ता तऩलसर वभोन्जभको अवस्थाभा भात्र उऩरव्ध गयाउन 
लभल्न ेछ । 

(क) ऐन लनमभ काननु य काममववलधको भस्मौदा कामामरम सभम बधदा पयक सभमभा 
वलस वनाउन ुऩने बएभा 

(ि) कुनै लनकामभा ऩेश गनुम ऩने प्रलतवेदनहरु लनन्ित सभम तोवक सो सभम लबत्र ऩठाउन ु
ऩने बएभा 
(ग) लरजा एप ये जस्ता प्रलतवेदन हरु तमायी एवभ सावमजलनक गनुम ऩने तोवकएको भवहना 
भा थऩ सभम कामम गनुम ऩने बएभा 
(घ) तोवकएको सॉख्मा बधदा कभ जनशन्क्त बइ उऩरव्ध जनशन्क्तवाट नै थऩ सभम कामम 
गयी काभ सम्ऩन्न गनुमऩने बएभा 
(ङ) नगय सबाको सभमभा नीलत मोजना  वजेट य काममक्रभको रालग तमायी गनुम ऩने 

बएभा  

    (च)  वैठक सबा सभायोह सम्भेरन ददवस य उत्सवको तमायी गनुम ऩने बएभा 
 



 

 

ऩरयच्छेद ४ 

काममसम्ऩादन सूचक 

४) नगय कामामऩालरकाभा काममयत तथा वडा कामामरमभा काममयत सफै कभमचायीहरुको रागी 
ववद्यलुतम हान्जयीको व्मवस्था गयी काममसम्ऩादन गयेको आधायभा अनसूुची १ य अनसूुची २ 
फभोन्जभको भूल्माङकन अनसुाय प्रत्मेक कभमचायीराई सरुु तरफ स्केरको ४०  प्रलतशतसम्भ 
प्रोत्साहन स्वरुऩ बत्ता उऩरब्ध गयाईनेछ । कभमचायीराई प्रोत्साहन यकभ प्राप्त गने कामम 
प्रवक्रमा लनम्नानसुायको हनुछे ।  

क) स्वामभ रे अनसूुची १ य   य सलभलत रे  २ फभोन्जभ भूल्माङकन गयी कभमचायीराई 
लनम्न भाऩडण्डको आधायभा प्रोत्साहन यकभ लनधामयण गरयनेछ ।  

क्र.सॊ  अनसुनु्च १य २ को रागी( काममसम्ऩादनभा 
प्राप्ताॊक) 

प्रोत्साहन (प्रलतशतभा)  

१ ४० अॊक बधदा कभ प्राप्त गयेभा उऩरब्ध नहनु े

२ ४० देन्ि ६० अॊक प्राप्त गयेभा १० प्रलतशत 

३ ६१ देन्ि ८० अॊक प्राप्त गयेभा २० प्रलतशत 

४ ८१ देन्ि भाथी अॊक प्राप्त गयेभा ४० प्रलतशत 

 

क्र.सॊ   अनसूुन्च ३ को रागी (भालसक कामम घण्टा) प्रोत्साहन (प्रलतशतभा) 

१ १०  काममघण्टा बधदा कभ उऩरब्ध नहनु े

२ १० देन्ि १५ कामम घण्टा १० प्रलतशत 

३ १६  देन्ि २५ कामम घण्टा २० प्रलतशत 

 

४ २६ देन्ि भाथी  ४० प्रलतशत 

 

 

 

 



 

 

ऩरयच्छेद ५ 

काममसम्ऩादन भूल्माङकन सम्फधधी व्मवस्था् 
५) क( कभमचायीरे कामामरम सभम फाहेकको सभमभा काभ गनुम ऩने अवस्थाभा अलनवामम रुऩभा 

ववदू्यलतम हान्जयीभा हान्जय गनुम ऩनेछ तय कामामरम स्थरबधदा फावहय िवट काभ गनुम ऩने 
अवस्थाभा बने काममरम प्रभिुराई ऩूवम जानकायी गयाई काभको औन्चत्म सवहत अनसूुन्च २ 
फभोन्जभ रग फकु बयी प्रभान्णत गयाई कामामरमको प्रशासन शािाभा अलबरेि याख्नऩुनेछ । 

मस सवुवधा लरने कभमचायी रे अनसूुची १  बयी  प्रशासन शािाभा ऩेश गनुम ऩने छ । 

ि) अनसुचुी २ य ३ फभोन्जभको अलबरेि तमाय गने कामम प्रभिु प्रशासवकम अलधकृतरे 
तोकेको प्रशासन हने कभमचायीरे गनेछ । त्मस्तो अलबरेि प्रभिु प्रशासकीम 
अलधकृतफाट प्रभान्णत गयाउन ुऩनेछ । प्रभिु प्रशासवकम अलधकृतरे तोकेको कभमचायीरे 
मस काममववलध फभोन्जभ यकभ सवहतको वववयण एवकन गरय प्रभिु प्रशासवकम अलधकृत 
फाट प्रभान्णत गयाई आलथमक प्रशासन शािाभा ऩेश गनुमऩनेछ ।  

ग) कुनै सभमभा ववद्यलुतम हान्जयीभा प्राववलधक सभस्मा आई अलबरेि दरुुस्त याख्न नसवकएभा 
कायण िरुाई अलतरयक्त काभ गयेको सभमको प्रभान्णत प्रभिु प्रशासवकम अलधकृत वा 
लनजरे तोकेको कभमचायीरे गनम सक्नेछ । प्रभिु प्रशासवकम अलधकृतको हकभा स्वॊभरे 
प्रभान्णत गनुमऩनेछ ।  

घ) कभमचायी प्रोत्साहन सम्फधधी काममसम्ऩाद सूचक 

ङ) कभमचायी प्रोत्साहन सम्वन्धध कामम सम्ऩादन सचुक अनसूुची २ भलु्माकन सलभलत सॉमोजक 
प्रभिु प्रशासवकम अलधकृत  , सदस्म आलथमक प्रशासन शािा प्रभिु य  प्रशासन शािा 
प्रभिु सदस्म यहेको  ३ सदस्मीम सलभलत यहने छ तय प्रभिुप्रशासकीम अलधकृतको 
भूल्माङकन तथा सऩुरयवेऺण य प्रभान्णत नगय प्रभिु फाट गनुमऩनेछ ।  मस भलु्माकनको 
भाधम अवलध वढीभा ३ भवहनाको रालग हनु ेछ । मस सवुवधा यकभ ३/३ भवहना भा 
उऩरव्ध गयाइने छ ।अत्मालधक काभको चाऩ ऩने  सभमभा शािाभा  स्वीकृत दयवधदी  
सॉयचना अनसुायको जनशन्क्त नएको कायण थऩ सभमभा कामम गनुम ऩने बएभा प्रभिु 
प्रशासवकम स्तयको लनणममवाट  भालथ उल्रेन्ित कामम सम्ऩादन सचुक  वा १५ काममददन 
वयावयको प्रोत्साहन सवुवधा यकभ थऩ उऩरव्ध गयाउन सवकने छ ।  मस्तो चाऩ ऩने 
सभम  बलन वढीभा आलथमक वषमको अन्धतभ तै्रभास राइ सम्झन ु ऩने छ ।भवहनाभा 
रगाताय ५ ऩटक बधदा फढी ऩोसाक नरगाएभा,  एक भवहनाभा रगाताय १५ ददन बधदा 
फढी ववदा लरएभा वा ववना जानकायी रगाताय ५ ददन बधदा कामामरमभा उऩन्स्थलत 



 

 

नबएभा कभमचायी प्रोत्साहन बत्ता उऩरब्ध गयाउन फाध्म हनुे छैन । मसको अलबरेि 
याख्न ेन्जम्भा प्रशासन शािाको यहनेछ । भालथ  उल्रेन्ित व्मवस्था जे सकैु बएता ऩलन 
नगय सबाको सभमभा नीलत मोजना  वजेट य काममक्रभको   तमायी का रालग प्रत्मऺ 
सरग्न यहेका कभमचायीहरुराइ सबाको सभमभा कामम गयेवाऩत न्जम्भवायी  अनसुाय  
प्रभिु प्रशासवकम स्तयको लनणममवाट वढीभा ३० ददनको अलतरयक्त सवुवधा उऩरव्ध 
गयाउन सवकने छ  । 

च) कुनै ऩलन कभमचायीरे मस काममववलधको अनसुनु्च १ य २ भा उल्रेन्ित काममसम्ऩादन 
सूचकको भाऩडण्ड ऩयुा नगयेको िण्डभा प्रोत्साहन बत्ता उऩरब्ध गयाउन कामामरम फाध्म 
हनुेछैन । 

छ) मस िण्डभा जनुसकैु कुया रेन्िएको बएताऩलन शािाको न्जम्भेवायी य काभको चाऩको 
सभेतको आधायभा य कुनै काममक्रभ वा फैठकभा सहबागी बए वाऩत सहबागी वा फैठक 
बत्ता तथा मातामात िचम रगामतका अधम थऩ  भैदिक सवुवध तथा गैय भौदिक सवुवधा 
ददन मो िण्डरे फाधा ऩमुामएको भालनने छैन ।  

ज) भालथ  उल्रन्ित सम्ऩणुम    सवुवधाहरु आवश्मक वजेटको व्मवस्था बएको िण्डभा भात्र 
उऩरव्ध गयाइने छ । मस राइ अलधकायको रुऩभा नबइ सवुवधाको रुऩभा वझु्न ुऩने छ 

ऩरयच्छेद ६ 

सॊशोधन य िायेजी 
६) मस काममववलधराई थऩ प्रबावकायी फनाउन आवश्मकता अनसुाय काममऩालरकारे सॊशोधन तथा 

ऩरयभाजमन गनम सक्नेछ ।  

७) मस काममववलधराई िायेजी गने अलधकाय कामामऩालरकारई हनुेछ । 

                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

     अनसूुन्च १ 

देवचरुी नगयऩालरका 
नगय काममऩालरकाको कामामरम 

कभमचायी प्रोत्साहन सम्फधधी काममसम्ऩाद सूचक 

नाभ् ……………. 

ऩद् ……………… 

शािा् ……………… 

भूल्माङकन अवलध्  ………………………….देन्ि ………………………..सम्भ 

क्र.

सॊ  
सूचकहरु  अलत 

उत्तभ-

५ 

उत्तभ-४ भध्मभ-

३ 
सधतोष
जनक-

२ 

साभाधम-

१ 
जम्भा कैवपमत 

१ उऩन्स्थलत 
       

२ अनशुासन 
       

३ आऻा ऩारन 
       

४ सभस्मा सभाधान गनम 
सक्ने ऺभता 

       

५ काममसम्ऩादनभा 
सूजनन्शरता य अग्रसयता 

       

६ वववेक प्रमोग य लनणमम 
गनम सक्ने ऺभता 

       

७ आपू भालथका य 
भातहतका कभमचायीहरु 
प्रलत गने व्मवहाय  

       

८ सभम व्मवस्थाऩन        

९ सेवा ग्राही प्रलत गरयने 
व्मवहाय 

       

१० काममस्थर व्मवस्थाऩन        

११ काममतालरका य सम्ऩाददत 
काभको स्तय 

       



 

 

१२ ववषम फस्तकुो ऻान य 
सीऩ  

       

१३ काभको प्रलतपर य प्रमोग        

१४ काभ प्रलतको उत्साह य 
रगनन्शरता 

       

१५ लनदेशन अनसुाय काभ 
गनम सक्ने ऺभता 

       

१६ इभानदायी य नैलतक 
न्शऺा 

       

१७ भातहतका कभमचायी 
लनमधत्रण य भागमदशमन 
गने ऺभता 

       

१८ गोऩलनमता य भमामददत        

१९ गनुासो सॊफोधन        

२० थऩ न्जम्भेवायी फहन गनम 
सक्ने ऺभता 

       

 

हस्ताऺय                                                                                           
लभलत 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

अनसूुन्च २ 

देवचरुी नगयऩालरका 
नगय काममऩालरकाको कामामरम 

कभमचायी प्रोत्साहन सम्फधधी काममसम्ऩादन सूचक 

नाभ् ……………. 

ऩद् ……………… 

शािा् ……………… 

भूल्माङकन अवलध्  ………………………….देन्ि ………………………..सम्भ 

क्र.

सॊ  
सूचकहरु  अलत 

उत्तभ-५ 
उत्तभ-४ भध्मभ-३ सधतोष

जनक-

२ 

साभाधम-

१ 
जम्भा कैवपमत 

१ उऩन्स्थलत 
       

२ अनशुासन 
       

३ आऻा ऩारन 
       

४ सभस्मा सभाधान गनम 
सक्ने ऺभता 

       

५ काममसम्ऩादनभा 
सूजनन्शरता य अग्रसयता 

       

६ वववेक प्रमोग य लनणमम 
गनम सक्ने ऺभता 

       

७ आपू भालथका य 
भातहतका कभमचायीहरु 
प्रलत गने व्मवहाय  

       

८ सभम व्मवस्थाऩन        

९ सेवा ग्राही प्रलत गरयने 
व्मवहाय 

       

१० काममस्थर व्मवस्थाऩन        

११ काममतालरका य सम्ऩाददत 
काभको स्तय 

       

१२ ववषम फस्तकुो ऻान य 
सीऩ  

       



 

 

१३ काभको प्रलतपर य 
प्रमोग 

       

१४ काभ प्रलतको उत्साह य 
रगनन्शरता 

       

१५ लनदेशन अनसुाय काभ 
गनम सक्ने ऺभता 

       

१६ इभानदायी य नैलतक 
न्शऺा 

       

१७ भातहतका कभमचायी 
लनमधत्रण य भागमदशमन 
गने ऺभता 

       

१८ गोऩलनमता य भमामददत        

१९ गनुासो सॊफोधन        

२० थऩ न्जम्भेवायी फहन गनम 
सक्ने ऺभता 

       

 जम्भा        

 

सॉमोजक : 

सदस्म : 

सदस्म: 

 



 

 

      अनसूुन्च ३  

देवचरुी नगयऩालरका 
नगय काममऩालरकाको कामामरम 

कभमचायी प्रोत्साहन सम्फधधी काममसम्ऩाद सूचक 

२०………… सार …………… भवहना…………….. गते २०………….. सार 
………….भवहना……………. गते सम्भ अलतरयक्त सभम काभ गयेको दैलनक प्रलतवेदन(रगफकु)  

कभमचायीको नाभ्      ऩद् 
शािा/उऩशािा/ इकाई / वडा कामामरम 

लभलत  फाय ववहान फेरकुा जम्भा 
अलतरयक्त 
सभम 

काभको 
वववयण 

प्रभान्णत 
गनेको 
हस्ताऺय  

देन्ि  सम्भ देन्ि  सम्भ 

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

सम्वन्धधत शािा प्रभिु       शासन शािा प्रभिु      प्रभिु प्रशासवकम अलधकृत 

 

आऻारे 

ददवाकय ऩौडेर 

प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत 


